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Allegato “C”

SCHEDE DESCRIZIONE PROCEDIMENTI/PROCESSI E GRADO DI RISCHIO

SCHEDA N. 1 – AREA B) – AREA AFFIDAMENTO DI LAVORI,SERVIZI E FORNITURE

	PROCEDIMENTO / PROCESSO
	DESCRIZIONE SINTETICA DEL PROCEDIMENTO / PROCESSO
	STRUTTURA / UFFICIO RESPONSABILE

DEL PROCEDIMENTO / PROCESSO
	GRADO DEL RISCHIO



	Affidamento diretto dei servizi di cui all’art. 125 commi 10 e 11  ultimo capoverso del Codice dei Contratti e all’art. 332 del DPR n. 207/2010 e Regolamento acquisti in economia della SdS Mugello n. 17/2011
	- Indagine di mercato o utilizzo di Elenco/Albo fornitori o utilizzo di esiti di gare effettuate da Comuni/ASL previa verifica del prodotto su MEPA o CONSIP

- Attribuzione del CIG

- Richiesta di offerta economica 

- Provvedimento per affidamento del servizio/fornitura
- Controllo dei requisiti per la partecipazione  alle procedure di acquisti di beni e servizi

- Inserimento dei dati sul SITAT SA
 
	· Ufficio attività generali per procedimento istruttorio 

· Direttore o Struttura Alta Integrazione e gestione servizi socio-assistenziali

· Ufficio Bilancio e programmazione 
	3,50

	Procedura negoziata ai sensi dell’art. 57 del Codice dei Contratti 
	- Solo nei casi tassativi previsti dall’art. 57 stesso ( es diritti esclusivi per la gestione del sito istituzionale, del protocollo etc.)


	  -  Ufficio attività generali per procedimento       istruttorio

   - Direttore o Struttura Alta Integrazione e gestione          servizi socio-assistenziali

· Ufficio Bilancio e programmazione
	3,25 

	Gestione del contratto a seguito di un accordo quadro/convenzione  ESTAR, UMCM,
	Le gare vengono effettuate in avvalimento dall’UMCM o da ESTAR che fungono da centrale di committenza

-Attribuzione del CIG derivato 

- inserimento dei dati nel SITAT SA
- sottoscrizione del contratto da parte del Direttore
	- Ufficio attività generali per procedimento istruttorio

 - Direttore o Struttura Alta Integrazione e gestione servizi socio-assistenziali

 - Ufficio Bilancio e programmazione
	2,75
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